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INSTRUCTIVO DE INGRESO AL SISTEMA SGA COMO GRADUADO DE LA 

UNIVERSIDAD INDOAMÉRICA 

1. Introducción 

• Objetivo del Instructivo: Este instructivo tiene como objetivo guiar a los ex 

alumnos de la Universidad Indoamérica en el proceso de ingreso al Sistema de 

Gestión Documental. 

2. Acceso al Portal 

• Paso 1: Abra su navegador de Internet preferido (Google Chrome, Mozilla 

Firefox, Microsoft Edge, etc.). 

• Paso 2: Ingrese la siguiente URL en la barra de direcciones: https://sga.uti.edu.ec. 

y se desplegará una pantalla como la siguiente 

 

• Paso 3: Presione Entrar para acceder al portal del sistema. 

3. Ingreso al Sistema 

• Paso 4: En la página de inicio del sistema, Se abrirá una nueva ventana o se 

redirigirá a una página de autenticación. Aquí deberá ingresar sus credenciales:  

•  

o Usuario: Ingrese su número de identificación proporcionado por la 

universidad, cuando usted fue alumno de la Universidad.  

o Contraseña: Ingrese la contraseña que le fue asignada. Si es la primera 

vez que ingresa, utilice su número de cédula, la cual deberá ser cambiada 

una vez que usted logre acceder. 

• Paso 5: Haga clic en el botón "Entrar" para acceder. 

4. Navegación y Uso del Sistema 

• Paso 6: Una vez dentro del sistema, deberá llenar previamente la encuesta de 

seguimiento a graduados, para poder ingresar a la página de inicio del sistema de 



  

gestión documental. Visualmente se verá como la pantalla mostrada a 

continuación  

 

• Paso 7: Para poder continuar deberá llenar toda la información indicada la cual 

servirá como fuente de retroalimentación para los procesos de mejora continua 

que se realizan dentro de la Universidad, y una vez que se llena toda la encuesta 

se debe dar clic en el icono de la Universidad que se encuentra en la esquina 

superior izquierda de la pantalla 

 

• Paso 8. En la siguiente pantalla se desplegarán los diferentes módulos que como 

graduado tiene acceso. 

 

5. Recuperación de Contraseña 

• Paso 8: Si olvidó su usuario y/o contraseña, haga clic en el enlace "consultar 

aquí”, que se encuentra en la página de inicio de sesión. 



  

• Paso 9: Ingrese su número de identificación y siga las instrucciones para 

restablecer su contraseña. Recibirá un correo electrónico con un enlace para crear 

una nueva contraseña. 

Consejos Adicionales 

• Seguridad: No comparta su contraseña con nadie y asegúrese de cerrar sesión al 

terminar de usar el sistema, especialmente si está en una computadora pública. 

• Navegadores Compatibles: Asegúrese de utilizar un navegador actualizado para 

evitar problemas de compatibilidad. 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


